国家自然科学基金项目结项工作流程

	程序
	步骤
	工作内容
	相关要求/说明

	申请/通知
	1
	项目负责人或院级单位向科研处提出口头申请
	科研处接到立项部门的通知后通知相关院级单位。

	网上提交结题报告
	2
	项目负责人网上填写《国家自然科学基金资助项目结题报告》
	项目负责人通过立项部门网络化工作平台按要求撰写结题报告并将附件材料电子化后一并在线提交，等待科研处审核。

	申请相关部门用印
	3
	项目负责人打印网上提交审核的结题报告1份，申请财务处、审计处审核用印
	1.纸质版（1份）应与网上提交审核的版本一致；

2.如有修改请及时通知科研处暂缓审核，并进行网上填报信息的修改。

	网上审核
	4
	科研处对结题报告进行网上审核
	科研处根据财务、审计部门签署意见并用印的结项报告（原件1份）启动网上审核。

	材料提交
	5
	科研处向立项部门提交结项材料
	科研处依托立项部门网络化工作平台制作后续结题材料（单位公函、结题项目清单和《项目资助经费决算汇总表》），与审核通过的结题报告（原件1份）一并提交立项部门。

	证书领取
	6
	下发结项证书
	科研处收到结项证书，通知院级单位领取并转项目负责人。
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