法治建设与法学理论研究部级科研项目结项工作流程

	程序
	步骤
	工作内容
	相关要求/说明

	申请/通知
	1
	项目负责人或院级单位向科研处提出口头申请/立项部门清理结项
	科研处接到立项部门项目清理通知后通知相关院级单位。

	材料提交
	2
	项目负责人或院级单位向科研处提交结项材料
	1.重点、委托项目

纸版材料：《法治建设与法学理论研究部级科研项目结项报告书》原件一式4份，研究成果一式6套。

电子版材料：《结项报告书》及研究成果。

2.一般、中青年和专项任务项目
填报《结项拟邀请鉴定专家一览表》，经立项部门审核同意后，组织专家鉴定。

纸版材料：《结项报告书》原件一式4份，研究成果一式4套及各专家填写的《结项成果专家鉴定表》原件和复印件各1份。

电子版材料：《结项报告书》及研究成果。

	
	3
	科研处向立项部门报送结项材料
	对于成果鉴定通过的，立项部门将出具《项目验收通过通知书》和《准予出版通知书》，项目主持人凭此出版研究成果。

	
	4
	项目负责人或院级单位向科研处提交正式出版物
	成果形式为正式出版物的，须向立项部门提交不少于十本样书、项目主要内容简介2份（限3000字）及以上材料电子版。

	证书领取
	5
	下发《结项证书》
	科研处收到立项部门下发的《结项证书》，通知院级单位领取并转项目负责人。


注：1.《法治建设与法学理论研究部级科研项目结项报告书》中的“经费决算表”须按财务提供的“项目收支明细表”填写，并由财务部门及审计部门加盖公章，负责人签章。
    2. 项目负责人须按《法治建设与法学理论研究部级科研项目结项报告书》要求在“项目结项报告”处签字。
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