北京市社会科学基金项目结项工作流程

	程序
	步骤
	工作内容
	相关要求/说明

	申请/通知
	1
	项目负责人或院级单位向科研处提出口头申请/立项部门清理结项
	科研处接到立项部门的清理通知后通知相关院级单位。

	材料提交
	2
	项目负责人或院级单位向科研处提交结项材料
	1.《结项审批书》原件 2 份（“财务部门、审计部门意见”栏由财务处、审计处负责人签章并加盖公章；项目负责人签章）；
2. 最终成果定稿 4 套（成果出版后再提交 4 套样书；须严格按照北京市哲学社会科学规划办印发的《北京市社会科学基金项目成果规范细则》中的“最终成果体例要求”印制、装订）；
3. 财务部门出具的《项目经费收支明细账》（须盖财务章，原件、复印件各1份）分别附于2份《结项审批书》中“项目决算表”后）；
4. 成果转化情况证明材料（获奖的提交获奖证书复印件 ；公开出版的阶段性成果提交样书 ；公开发表的提交发表成果复印件 ；获领导批示的提交批示复印件 ；被党政机关及相关部门采纳应用的提交证明材料原件）；
5. 最终成果和《结项审批书》的电子版（Word 模式）。

	
	3
	科研处向立项部门报送结项材料
	需科研处组织鉴定的，鉴定后报送结项材料。


	证书领取
	4
	下发结项证书
	科研处收到立项部门下发的结项证书，通知院级单位领取并转项目负责人。


注：1.《北京市社会科学基金项目鉴定结项审批书》中的“项目决算表”须按财务提供的“项目收支明细帐”填写。
2.重大项目符合下列条件之一的，可申请免于鉴定：（1）研究成果（包括阶段成果）获得省部级二等奖及以上奖项；（2）研究成果（包括阶段成果）被北京社科基金项目《成果要报》采用3次以上，或有2次得到省部级以上领导肯定性批示；（3）研究成果（包括阶段成果）得到中央或国家领导人肯定性批示。

3.重点项目、一般项目和青年项目符合下列条件之一的，可申请免于鉴定：（1）项目成果（含 阶 段 成 果）获得省部级及以上奖项；（2）项目成果（含阶段成果）提出的理论观点、对策建议得到省 部级以上领导肯定性批示，或被厅（局）级及以上党政机关采纳；（3）重点项目、一般项目成果被《成果要报》采用 2 次，青年项 目成果被《成果要报》采用 1 次；（4）最终成果涉及党和国家机密不宜公开鉴定，而成果质量已得到相关厅局级及以上部门认可的。
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